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1. BEVEZETO

Kedves Sziilék!

Szeretettel és tisztelettel koszontjik Onoket 6vodankban, bdlcsédénkben. Az elkdvetkezd
években kozOs lesz az oromiink és a feleldsségiink a gyermekeik nevelése sordn. Ezért
szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdzos bizalomra és tiszteletre éplilne, melyben valddi partnerek
lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes ¢és jol mikodd legyen, engedjék
meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az 6voda és a bolesdde életét meghatarozd fontosabb
szokasokat, szabalyokat. Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, a sziildi
jogok ¢és kotelességek megismerésében ¢és betartdsaban. Kérjiikk, hogy az alabbiakban
megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek, valamint az
eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

| 2. ALTALANOS INFORMACIOK
Az intézmény neve: Gégény Napsugar Ovoda, Bélcsde és Konyha
A székhely cime: 4517 Gégény Rakoczi u. 44.
Telefon/Fax: 06/ 45 — 463 - 010
E-mail: gegenyovoda44@gmail.com
Az intézmény fenntartdja: Gégény Kozség Onkormanyzata
Fodigazgato Gyanyiné Tenkely Edina
OM azonosito: 202049
Az intézmény alaptevékenysége: Ovodai nevelés

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai
feladatai

091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek
ovodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai

091140 Ovodai nevelés ellatas miikddtetési
feladatai

096015 Gyermekétkeztetés, koznevelési
intézményben

104031 Gyermekek bolcsddében €s mini
bolcsddében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében,
fogyatékosok nappali intézményében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Az intézmény kormanyzati funkcioi:




Alapito, fenntart6 ¢€s feliigyeleti szerve: Gégény Kozség Onkormanyzata

Foigazgatd helyettes Olahné Varga Eva
Vezeto6i feladatokat ellato Lénart-Boros-Angéla
kisgyermeknevelo:

Pedagdgiai Szakszolgalat tagintézmény
Nevelési Tanacsado Kemecse E-mail:szakszolgalat@kemecse.hu
Tel: 06-42-919-191

Szocialis segitd Kigyosi-Lukacs Judit Tel.:06 30 341 0131

3. HAZIREND CELJA, HATALYA I

A hazirend célja: A kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlati, mddszerbeli, eljarasi technikak leirasa, szabalyzéasa. A
szilok és az ovoda, ill. bolcséde kapcsolatinak szabalyozésa, az intézmény zavartalan
miikodésének érdekében, a gyermeki, sziiloi jogok ¢€s kotelességek biztositasa érdekében.

A hazirend hatilya Kiterjed: Az 6vodaba és a bolcsddébe érkezéstél az onnan vald
tdvozasig az intézmény teljes teriiletére, valamint a szervezett programokra az 6vodan kiviil
is.

A hazirend személyi hatilya Kkiterjed: pedagdgusokra, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara, az intézménybe jar6 gyermekekre és sziileikre, akik a gyermek torvényes
képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitik kotelezettségeiket, valamint az 6voda és
a bolcsdde teriiletén tartozkod6 minden személyre.

Idébeli hataly: A Hazirend hatadlyba 1épése az elfogadas napjan, a nevelGtestiilet
elfogadasatol, az alkalmazotti kozosség elfogadasatol, a Sziildi Szervezet véleményezésétol, a
Fenntarto egyetértésétdl kezdve hatalyos. Feliilvizsgadlati lehetéség: minden év augusztus 31.

Moddositas lehetséges okai: jogszabalyvaltozas esetén (ill. Fenntartéi kezdeményezés, a
Sziiléi Szervezet, valamint a neveldtestiilet, a kozOosség mindsitett tobbsége altal tdimogatva
(50%-a + 110) irasbeli kezdeményezésére.)

A hazirendet a sziil61 szervezetek véleményének kikérésével az 6voda vezetdje késziti.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala az év eleji elsO sziildi értekezleten torténik. Minden
szUll6 megkapja e-mailben, illetve email cim hidnyaban papir alapon egy példanyt, (majd a
szabad megtekintés folyamatos biztositdsa céljabol minden csoport falitjsagan elhelyezésre
keriil. Kérésre, elézetes idopont egyeztetés alapjan tajékoztatast az 6voda igazgatdja ad.

A hazirend megsértése esetén: személyesen, vagy megbizott altal irasbeli panasszal lehet
élni.

A kozérdekti bejelentésekrdl, javaslatokrol é€s panaszokrol irasbeli panaszt az intézmény
igazgatdjahoz



mailto:zakszolgalat@kemecse.hu

lehet benytjtani.
Torvényességi kérelmet lehet benyujtani a fenntartd képviseldjéhez. Felil biralati kérelmet
lehet benyujtani a neveldtestiilet tagjaibol all6 legalabb 3 tagu bizottsaghoz. (Ntv. 37-38§)

A Hazirend jogforrds, erre vonatkozo jogszabdlyok megtartisa és betartisa valamennyi
érintett szamara kotelezo! Megsértése jogsértés.

4. OVODAI HAZIREND I

AZ OVODA NYITVA TARTASA

A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év: szeptember 1-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A nydri évodai élet szervezése: jinius 15-t6] augusztus 31-ig tart.

Az o6voda a nyari idOszakban felujitas, karbantartds és nagytakaritds céljabol részlegesen,
illetve teljesen zarva tart, ennek idOpontjarol februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

A nyari 6vodai élet megszervezése junius 15-t6l augusztus 31-ig fokozatos dsszevonassal
torténik.

Ovodankban, az iskolai sziinetek ideje alatt csoportdsszevonassal fogadjuk a dolgozé sziildk
gyermekeit. Esetenként teljes zaras is elrendelhetd.

Nevelés nélkiili munkanapok: a nevelési év folyaman 5 nap (Korm. rendelet alapjan),
tovabbképzés, értekezlet miatt, melynek idOpontjat az igazgatd javaslatara a neveldtestiilet
hatarozza meg. ElStte 7 munkanappal értesitjiik a sziiloket.

Ugyeletek megszervezése: a nevelés nélkiili munkanapokon min. 10 gyerek igénylése esetén.
napok konkrét idopontjarol a szeptemberi sziiléi értekezleten szoban, majd irasban, adott

datum el6tt a sziil61 falitijsagon értesitjiik

Az 6voda nyitvatartasi rendje:
Az dvoda nyitvatartasi ideje: hétfétdl-péntekig: 7.00-17.00 ora.

A nyitvatartasi id0 alatt reggel 7.00-7.30-ig tigyeleti rendszerben egy o6vodapedagdgus
fogadja a dolgozo sziil6k gyermekeit.

7.30-t61 17.00-ig az 6vodapedagogusok foglalkoznak a gyermekekkel a sajat csoportjukban.
D¢élutani idészakban esetenként pedagogiai asszisztens latja el a gyerekek feliigyeletét.

A gyermek 6vodéban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.



A gyermekek helyes napi életritmusa és a képzési feladatok ellatasa miatt kivanatos, hogy
reggel 8.00-oraig lehetdleg a gyermekek érkezzenek meg az dvodaba.

OVODAI FELVETEL RENDJE

Felvétel, atvétel szabalyai:

Az ovodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntartd az
6vodai beiratkozas idejérdl rendelkezik, azt nyilvanossagra hozza.

A beiratkozasra sziikséges okmanyok bemutatasaval a sziilok beiratjdk a gyerekiiket az
ovodaba az 6voda igazgatojanal.

A harmadik ¢életév betoltése eldtt fél évvel is fel lehet venni a gyermeket, ha a féréhelyek
szdma megengedi.

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztasardl - az Ovodapedagdgusok
véleményét €s a sziilok kérését is figyelembe véve - az igazgatd dont.

Az 0j gyermekek fogadasa egész évben folyamatosan torténik.

A gyermekek atvétele mas intézménybol:

Az 6vodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik, a sziilé a nevelési év soran barmikor
kérheti a gyermeke 6Ovodai felvételét. Atjelentkezés hivatalos uton torténik, melynek
nyomtatvanyat az igazgatok toltik ki és kiildik meg kdlesondsen egymasnak az 6vodak.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az 6voda igazgatdja dont, a sziilok
¢s az 6vodapedagogusok véleményének figyelembevételével.

Az 6vodai év megkezdéséhez sziikséges dokumentumok:

e A sziil6 irdsban nyilatkozatot tesz arrol, hogy gyermek elsé alkalommal veszi igénybe az
ovodai nevelést.

e Ovodai adatlap (Anamnézis) tajékoztatas a gyermek egészségiigyi allapotarol, a sziild
alairasaval.

e Nyilatkozat, ill. az ehhez kotelezden eldirt igazolasok az dvodai étkezési téritési dij
megallapitasahoz. (lasd. ,Etkezéssel kapcsolatos szabalyok™)

e A szilld aldirdsaval igazolja, hogy megismerte, elfogadja és betartja az Ovoda
Hézirendjét.

e Adatvédelmi nyilatkozat

A nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozast a Sziilo nyolc napon beliil kiteles az
igazgatonak irasban bejelenteni!

A kiilonleges banasmoédot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje:

Ovodank az alapit6 okirata szerint fogadja azokat a gyermekeket, akik a szakértdi bizottsag
véleménye alapjan:

e cenyhe mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos tobb fogyatékossag

egylittes elofordulasa esetén tobbi gyermekkel, tanuloval egylitt nevelhetd, oktathato
sajatos nevelési igényti gyermekek



o a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel kiizddé gyermeket, aki olyan
kiilonleges banasmodot igényld gyermek, aki a szakértdi bizottsdg szakértéi véleménye
alapjan az ¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit.

e Tarsas kapcsolati problémakkal, tanuldsi, magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal kiizd,
kozosségbe vald beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos
tendenciat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénylinek.

Be kell mutatni: Ovodai beiratkozaskor a szakértéi bizottsdg szakvéleményét, annak

érdekében, hogy a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

AZ OVODABA JARASI KOTELEZETTSEG, TAVOLMARADAS

Kotelezo az 6vodai ellatas igénybevétele/tankotelezettség:

»Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel.” /Nkt. 8. § (1)/.

Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a sziild
vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A dontésrdl az Oktatasi Hivatal értesiti a sziilot és az intézményt. A hatalyos jogszabalyok
alapjan — fenntartva ezzel a korabbi szabélyozéast — arra is van lehetdsége a sziildnek, hogy
kérelmére a gyermek mar hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését,
feltéve, ha az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri.

Ebben az esetben is az Oktatasi Hivatalhoz kell a sziilonek benytjtani a kérelmet.

Felmentés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy o6rdban 6vodai foglalkozdson vesz részt. A
szlild — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Korméany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményet,
sajatos helyzete indokolja.

A gyerekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

Ovodaba jarasi kotelezettség:

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja — a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23) Korm. rendelet és a nevelési-
oktatdsi intézmények milkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VII. 31) EMMI rendelet modositasi rendeletének alapjan értesiti:

a) oOvodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.



A gyermek tdvolmaradasat, a sziilonek be kell jelenteni, a havi 0sszesitd lapon alairasaval
igazolja. Az igazgaté az elsé igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziil6t a mulasztas
kovetkezményeirdl.

A sziillok egy nevelési évben 0Osszesen, (nem egybefiiggden) 15 napot igazolhatnak a
gyermekek tavollétét illetden, amirdl az ovodapedagdgusokat, a meghatdrozott moddon
értesiteni szilikséges. Okai: pl: kirdndulés, csaladi program, enyhébb — orvosi ellatast nem
1génylo - megbetegedések, miitét utani labadozasok, stb.

A sziinetek idejére vonatkozé hidnyzasok egyéni elbiralas ala tartoznak.

Egyéb esetben kérjiikk a sziiloket, hogy a gyermek tavol maradasat és annak okat minden
esetben jelezzék az dvodanak személyesen vagy telefonon elézetesen, legkésdbb aznap reggel
8.30 oraig.

A tavolmaradas és hianyzas igazolasanak szabalyai

Az 6vodabol torténd hidnyzast a sziildnek eldzetesen, személyesen, telefonon, vagy irdsban
jelentenie kell. Az étkezés lemondasa legkésdbb a hianyzas napjan, reggel 8.3 oraig
lehetséges az intézmény telefonszamén (06/45 463 010), vagy a csoport
6vodapedagogusainak mobil telefonjan, SMS-ben.

A huzamosabb, 10 napot meghalado tavollétet az igazgatonak irasban be kell jelenteni, az erre
a célra létrehozott nyomtatvanyon.

A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az 6vodat. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérol és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

Betegség utan a gyermek (laz, hanyas, hasmenés) a gyermekkozosségbe kizardlag orvosi
igazolassal Iéphet be.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos idOtartamat is.
Enyhe tiinetekkel jaro megbetegedéssel, sziildi igazolas mellett a gyermek otthon maradhat.
Amennyiben a gyermek mégsem gyogyult meg és, 6vodaba vald visszatérését kovetden, rovid
1d6n beliil az 6vodapedagdgus ismét észleli a betegség jeleit, hazakiildi, ezt kovetden
kizarolag orvosi igazolassal térhet vissza ujbol a kozosségbe!

Ha a gyermek az 6vodabdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a szll6 eldzetesen bejelentette, hogy gyermekét nem viszi az 6vodéaba (enyhébb tiinetekkel
Jjaré megbetegedést kdvetden sziildi igazolas mellett),

- a gyermek beteg volt, és azt a haziorvos, szakorvos az OVIKRETA feliiletén illetve, ennek
hianyaban papir alapon igazolja,

- a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni. /20/2012. (VIIL 31.) EMMI rend. 51. § (2)/.

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek bejelenteni, és
igazolni:
e Dbetegség esetén orvosi igazolas szlikséges.
e aszild irasbeli kérelmére:
o 1-3 napos hidnyzashoz a csoport 6vodapedagodgusainak szobeli engedélye sziikséges,
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o 3 napot meghaladdan az igazgatd szobeli engedélye sziikséges,
o 5 napndl hosszabb iddtartamra bejelentett tavollét esetén igazgatd irdsos engedélye,
ill. egyéb igazolas benyujtasa sziikséges

Az 6vodaban csak egészséges gyerek tartézkodhat

Nem jarhat 6vodaba az a gyerek - az orvos altal javasolt idétartamig - aki fert6z6 betegségben
szenved, vagy akinél ennek gyanaja all fenn, aki lazas, gyogyszert szed, aki masokat
megfertdzhet.

A betegség miatti tdvolmaradast mindig jelenteni kell, kiilondsen fontos a fert6zd betegség
esetén a sziikséges intézkedések érdekében (fertdtlenités stb.).

Az 6vodapedagdgusnak tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni a gyermekeknek a nap
folyaman. Kivéve allergia gyogyszer, sziil6i beleegyez6 nyilatkozat alapjan.

Ha a gyermek napkdzben megbetegedett, értesitjiik a sziiloket, hogy iddben orvoshoz
vihessék.

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése értelmében:

- Ha a gyermek, tanul6 beteg, az orvos hatdrozza meg, mely idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatdsi intézményt.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy
varhat6 idGtartamat. Ha az igazolds varhato idotartamra szol, igy a mulasztast ezen idépontig
kell igazoltnak tekinteni.

Ha a gyermek az igazoldsban foglalt zar6 idOpontot kovetden betegen tér vissza, tigy ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek sziileit. Ez a
pedagdgusnak lehetdséget ad a gyerek hazakiildésére akkor is, ha az orvosi igazolassal
rendelkezik!

Az igazolasok killitasa elektronikusan, az EESZT rendszeren keresztiil az OVIKRETA
rendszerben, vagy papir alapon torténik.

Baleset, illetve allergids reakcio esetén, azonnal értesitjiik a sziiloket a baleset sulyossagatol
fliggden, ill. 1azgorces stb. esetén azonnali orvosi ellatasrdl gondoskodni sziikséges!

A védond rendszeresen ellendrzi a gyerekek higiénias allapotat

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa
Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

e Amennyiben a gyerek egy nevelési évben 5 nevelési napnal tobbet mulaszt
igazolatlanul, az 6voda vezetje értesiti a gyermek tartozkodasi helye szerinti illetékes
gydmhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeket
51.9).

e Amennyiben egy gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési
napot, az évoda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- ¢és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl é€s
illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot. /Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltarasara



figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd ¢és az igazolatlan hidnyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat./

Ha az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 11 nevelési napot, az az 6voda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot. /20 nevelési nap igazolatlan mulasztasdnak kovetkezménye a csaladi
potlék elvonasa./

Az igazolatlanul hidnyzasok miatt kotelességiink intézkedést kezdeményezni.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje
A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és

napirendjének zavartalansaga, valamint neveldémunkank eredményessége érdekében 8:30-
oraig, de legkés6bb 9 oraig célszerii beérkeznilik sajat csoportjaikba.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
6vodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartdsa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az o6vodaba és adjék 4t az
o6vodapedagogusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
Az 6voda fébejarata a gyermekek biztonsdga érdekében biztonsagi zarral van ellatva,
kapuja reteszelve, melyet kérjiik, mindig csukjanak vissza.

A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki.
A megbizasrol a sziilo, illetve az daltala megbizott személy koteles az
ovodapedagdgusokat értesiteni.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek kell
atadni az 6vodapedagogusnak.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint koteles
az ovoda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziild
szamara a sziloi jogoknak megfelelden eljarni. Lathatasi id0 biztositdsdra az Ovodai
nevelési iddszak alatt nem kertilhet sor.

Amennyiben a csalad onhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zarés idejéig
gondoskodni, az dvodapedagogus koteles a gyermeket a Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgélat segitségét kérni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

Az 6vodéas koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban
tartozkodni.

Az o6vodai beszoktatds/befogadds folyamata az egyes gyermek egyéni sziikségleteinek
figyelembe vételével torténik, sikeressége a szlild6 és az dvodapedagogusok
egylittmikodésén alapul.
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A GYERMEKEK, A SZULOK JOGAINAK GYAKORLASAVAL,
KOTELEZETTSEGEINEK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gyermekek ovodai életrendje

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjardl szold korméanyrendelet értelmében a gyermek
nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az dvoda kiegészitd, esetenként
hatranycsokkentd szerepet jatszik. Az 6vodai élet valamennyi tevékenységét ugy szervezziik
meg, hogy egyarant magas szinvonalon tudjunk eleget tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval, gondozasaval Osszefiiggd feladatainknak, a szakmai kovetelményeknek, a

fenntartd és a sziilok igényeinek. A gyermekek személyiség jogait minden korilmények
kozott tiszteletben tartjuk.
A gyerekek joga, hogy:

Egészséges, biztonsdgos kornyezetben, életkoranak megfeleld napirendben (jatékido,
leveg6ztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas) nevelkedjen, biztonsaga érdekében
ovodaban tartézkodasa teljes idejében pedagdgus feliigyelete alatt alljon.

Emberi méltosagat, személyiségi jogait, nemzeti és etnikai hovatartozasat, nemzeti
Onazonossagat mindenki tartsa tiszteletben, ne érje kozvetlen, vagy kozvetett hatranyos
megkiilonboztetés, megalazo biintetés, testi fenyités, zaklatas, fizikai €s lelki erészak.

Az 6vodank Pedagdgiai Programja alapjan képességének, érdeklddésének, adottsaganak,
sziikségletének megfeleld nevelésben, valamint allapotanak, személyes adottsdgainak
megfelel6 megkiilonboztetett elldtdsban részesiiljon, életkoratol fliggetlentiil a pedagdgiai
szakszolgdalat intézményeiben segitséget kérjen és kapjon.

Az o6vodai és a fenntartoéi feladatellatas keretébe tartozd ingyenes szolgaltatasokat
téritésmentesen vegye igénybe, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon.

A gyermek joga és egyben kotelessége

az 6vodaban, hogy cselekvési szabadsagat ne korlatozzak, de a joganak gyakorldsa
kozben nem akadadlyozhatja viselkedésével mas gyermek fejlodéséhez valo jogat, nem
veszélyeztetheti sajat, tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi €pségét.

Joga, hogy az 6voda eszkozeit ingyenesen és rendeltetésszerlien hasznalja, kotelessége,
hogy ¢letkordnak és fejlettségének megfelelden sajat kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendbe tartasaban részt vegyen.

A gyermek az 6vodai kozosség tagja, ebbdl fakadoan kotelezettsége, hogy:

o Részt vegyen az 6vodai élet kiilonbozd tevékenységeiben.

o Eletkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett
miikddjon kozre sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartasaban, részt vegyen az 6vodai rendezvényeken.

o Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szilld hozzajarulasa esetén vegyen
részt az egészseégiigyi szlirdvizsgalaton.

o Orizze, 6vja az altala hasznalt eszkozoket, az 6voda felszereléseit.

o Tartsa tiszteletben az 6vodai alkalmazottak, dvodas tarsai emberi méltosagat €s
jogait, segitse raszoruld gyermektarsait.

A gyermekekrdl késziilt fényképek, videod felvételek a sziild engedélyével keriilhetnek
nyilvanossagra. A gyermekek sziilok engedélyével vehetnek részt kirdandulasokon,
élményszerzd sétakon, szolgaltatdsokon, valamint a vizsgalatokon.
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Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetése

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, indokolt esetben
kezdeményezi a sziilonél a szakszolgélat igénybevételét. Az dvoda a gyermek értelmi, beszéd,
hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét — sziikség szerint, de legalabb félévenként —
rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. (Fejlodési naplo) A fejlesztési javaslatokat, illetve a fejlodési naplo bejegyzéseit
ismertetjik a sziilével (Evente kétszer fogaddoéran, a halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek sziileit haromhavonta vagy a sziild kérésére megbeszElt idopontban.), aki azt
alairasaval igazolja a nyomtatvany végén.

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilo az iskolaba 1épést megel6zd harom, illetve az iskola
megkezdését kovetd hat honapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az 6voda atadja a sziild
részére.

A sziilok jogai, kotelességei hogy:

e Gyermekének szabadon valaszthasson 6vodat. Megismerje az intézmény szabalyozo
dokumentumait (Pedagdgiai Programjat, szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat,
hazirendjét) és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

e Beiratkozaskor a hazirendet e-mailben, illetve papir alapon megkapja.

e Sajat gyermeke fejlédésérdl nevel6jétdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast,
gyermeke neveléséhez tanacsot, segitséget kapjon.

e Részt vegyen a kezdeményezéseken az intézmény vezetdje ¢és a pedagogus
hozzajarulasaval.

o Kezdeményezze sziildi szervezet 1étrehozasat és kozremiikddjon annak tevékenységében.
Személyesen vagy képviseléi Utjan vegyen részt, érdekeit érintd dontések
meghozatalaban.

A sziilék kotelességei hogy:

o A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlddéséhez sziikséges feltételekrdl. Gyermekek fejlédésének figyelemmel kisérése,
segitése, indokolt esetben szakszolgalathoz segitségért forduljon.

e Biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét. Segitse eld gyermeke
kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvodank rendjének, a kozosségi élet magatartasi
szabalyainak elsajatitasat.

e A gyermeke érdekében az 6vodaban folyd pedagdgiai munka kialakitdsaban, annak
gyakorlataban, mint kdzvetlen partner aktivan vegyen részt, segitse eld kozos nevelési
céljaink megvaldsitasat, az eredményes egyiittnevelés érdekében miikodjon egyiitt az
6vodapedagdgussal.

e Megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

e Probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen az érintettel tisztdzza azt. Egyetlen
szlil6 sem vonhat feleldsségre mas sziil6t, mas gyermeket az 6voda teriiletén.

e Az Ovodaba felvett gyermek adatait, lakds cimét, a sziilok elérhetdségeit az 6voda
nyilvantartja. A sziilok az adatokban bekdvetkezett valtozasokrol kotelesek értesiteni a
csoport 6vodapedagogusit.

e Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat €s jogait. A pedagodgus, -
valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak - a nevel6-oktatdé munka, illetve a
gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamit.
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e Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
er6szakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében
kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék.

e A Sziil6i Szervezet joga, hogy meghatirozhatja a téritéses szolgaltatasok maximalis
Osszegét, amelyet a nevelési-oktatasi intézmény altal szervezett téritéses programok
(kulturalis, mtivészeti, sport, kirandulas, stb.) megvaldsitdsanal nem lehet tullépni.

e A megvalasztott Sziil6i Szervezeten keresztiil t4jékozodik a gyermekek nagyobb
csoportjat érintd kérdésekrol.

A GYERMEKEK VEDELMET, OVASAT SZOLGALO ELOIRASOK, EGYEB
SZABALYOK

A gyerekek atadasa, atvétele:

Az 6vodaba érkezd gyermeket minden esetben a sziild 4tadja az d6vodapedagdgusnak. Ha ezt
elmulasztja — s a gyermek valami miatt mégsem megy be — az 6vodapedagdogus nem tud
felelosséget vallalni a gyermekért, €s nem is kérhetd szamon.

14 év alatti testvér, csak abban az esetben viheti haza, ha elviteléhez a sziil6 irdsban
hozzajarul.

A sziildk a gyermekiiket reggel felnétt 6vodai dolgozonak adjak at, az 6vodabol valod
tavozaskor is felndttdl vehetik at.

A sziilokon kiviil, csak eldzetes bejelentése alapjan viheti el més személy a gyermeket az
6vodabol.

Kérjiik a sziiloket, hogy ha kozvetlen hozzatartozon kiviil mas jon gyermekiikért, azt jelezzék
az 6voda dolgozdinak, ill. a gyermekkel beszéljék meg.

Ha az 6voda reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek
feliigyeletét neveld-oktatomunkat kdzvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja (pedagogiai asszisztens, dajka).

A vélasi folyamatban résztvevd gyermekek sziilei - a gyermek érdekeit figyelembe véve - a
gyermek hazavitelét, lathatasat otthon egyeztessék. A sziildi feliigyeleti jogrol mindkét sziild
irasbeli nyilatkozatot tolt ki. Jogerds itélet nélkiill mindkét sziilének azonos joga van a
gyermekhez mind a beiratds, a hazavitel illetve az 6vodai programokon vald részvétel
szempontjabol.

Amennyiben az 6voda nyitvatartasi ideje alatt nem jonnek a gyermekért, az alabbiak szerint
jérunk el:

1. A rendelkezésiinkre 4116 telefonszdmon probaljuk a sziilét elérni 17.00 ératol.

2. A sziilét vagy az éaltala megjelolt személyt az ligyeletes Ovodapedagdgus/pedagdgiai
asszisztens annak érkezéséig a gyermekkel az 6vodaban varja meg.
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A gyerekek oltozéke az 6vodaban:

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek oOltoztetése a
varhaté napi iddjaras szerint torténjék. A levegdztetés alkalmaval, az 6vodapedagdgusok
dontését - a ruhdk mennyiségét illetden, a sziilok fogadjak el. A gyermekek 6vodai ruhazata
kényelmes, praktikus, célszer(, sajat jelével ellatott legyen.

A csoportszobai tartozkodashoz: jol szell6z6 labbeli, az udvari jatékhoz: szabadidéruha, valto
cipd, a torndhoz: tornacipd, rovidnadrag, pamut polo sziikséges.

Minden gyermeknek sajat jelével ellatott szekrényt biztositunk, amelybe kériink 1-2 valtas
alsonemd, zokni, harisnyanadrag és az udvari jatszoruha keriiljon. A cipds rekeszben a benti
cipét helyezzék el. A gazdatlan ruhadarabokat kosarakban gyijtjiik. Ovodai iinnepeinken
iinnepi ruha (alkalomhoz ill6, vagy linnepld ruha: fehér felsd €s sotét alj) sziikséges, amelyrdl
id6ben tajékoztatast adunk.

Beteg gyermek az 6vodaban:

Az 6vodaba csak egészséges gyermek hozhatd. Az dvodaban megbetegedd, lazas gyermek
lazcsillapitasat megkezdjiik, sziileit, az észlelést kovetden értesitjiik. A miel6bbi orvosi ellatas
érdekében kérjiik a kozosségbdl vald hazavitelét. Betegség utdn csak orvosi igazolédssal
fogadjuk be ismét az Ovodaba. Fertdzd betegség esetén (rubeola, baranyhimld, skarlat,
majgyulladas, fejtetil) a sziiloknek azonnali bejelentési kotelezettsége van az 6voda felé, hogy
a megfeleld intézkedéseket megtehessiik. (Fert6tlenito takaritas végzése, jelzés az ANTSZ és
a tobbi sziilo felé.) Gydgyszeradagolast a tobbi gyermek egészségvédelme érdekében nem
vallalunk. Kivételt képeznek azon beteg gyermekek, akik rendszeres gyogykezelés alatt
allnak. llyen esetekben orvosi javaslat és az Ovodapedagogusokkal torténd egyeztetés, és
megfeleld tajékoztatas sziikséges.

Baleset megeldzés az 6vodaban:

Ovodankban minden felndtt (dolgozok, sziildk, vendégek) éltalanos feladata a gyermekek
testi épségének megdvasa. A gyermekek az épiiletben és azon kiviil is csak felndtt
feliigyelettel tartozkodhatnak. A folyosokon, az egyéb helyiségekben, normal tempoban
kozlekedjenek, 6vjak egymas testi épségét. Az udvari maszokakat, hintdkat, csuszdat €s mas
egyéb kiiltéri jatékokat dvodapedagogusi feliigyelet mellett, rendeltetésszertien hasznaljak.
Sétak, kirandulasok alkalmaval a gyermeklétszamhoz igazitott felndtt kisérdrdl — esetenként
szlilok bevonasaval - az 6vodapedagdgusok gondoskodnak. Az dvoda épiiletében az iskolas
testvérek  kortltekintden kozlekedjenek, mozgésos jatékeszkozzel (gorkorcsolyaval,
gordeszkaval, rollerrel, kerékparral, stb.) az épiiletbe bejonni tilos.

A harom évesnél fiatalabb testvérek csak a folyosoi Oltozoben tartozkodhatnak, kérjiik,
gondoskodjanak allando feliigyeletiikrdl.

Gyermekbaleset esetén a sziildt azonnal értesitjiik. Kisebb sériilésnél a gyermeket
elsdsegélyben részesitjlik, ha sziikséges orvost hivunk, vagy ha a sériilt szallithatd allapotban
van, szakrendelésen lattatjuk el. Baleset esetén a sziildnek a legrovidebb 1ddn beliil
jelentkeznie kell gyermekéért. Az ingyenes balesetbiztositas leigazolasat, valamint a baleseti
jegyzokonyv készitését az 6voda vezetdje megbizottja altal hivatalbdl intézi.

14



Az 6vodaba behozandé felszerelés
Az 6vodéaban biztositjuk a gyermek itt tartozkodasa alatt sziikséges targyakat, eszkozoket,
jatékokat.

Sziikseges személyi felszerelések az alabbiak:

e az ¢vszaknak, iddjarasnak megfeleld, réteges ruhazat, mely nem akadalyozza a
gyermek

e szabad mozgasat

e valtoruha, fehérnemi

gumicsizma, esokabat

benti cip6 (legyen megfeleld méretii, kényelmes, papucs nem lehet!)

tornazsakban (p6lo, nadrag, tornacipd, torna-zokni)

tisztalkodasi eszkozok: fési, fogkefe, fogkrém, fogmosd-pohar

Kérjiik, hogy a személyi felszerelést jellel sziveskedjenek ellatni!

Félévente, illetve sziikség szerint kériink: papirzsebkenddét, WC-papirt, folyékony szappant,

fogkrémet, fogkefét, szalvétat.

Az 6vodai agynemiik mosésa 2 hetente a sziilok feladata.

Ovodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozatalarél:

A hazirend az 6voddba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja
vagy feltételhez kotheti. (2011.évi CXC. torvény 25 § 3. bekezdés)

Ovodas gyermekeink fejlddésiiket segité eszkozoket hozhatnak be, amely csoport szinten
mindenkor a gyermek és az 6vodapedagdgus kozotti megegyezés targyat képezi.

Altaldnos szabalyok: 0ltoz6szekrényben tarolandok és a csoportba az 6vodapedagogus
engedélyével vihetd be (pl. otthoni jateék, képeskonyv). A csoportszobaban helyezhetik el az
alvashoz sziikséges személyes targyakat (pliisséallatka, kisparna, kendd stb.). A gyermekek
testi épségének megldrzése érdekében a gyermekek ne hozzanak be hegyes, €les, szurds
targyakat. Arany €kszerek koziil kizarélag a fiilbevalo viselése megengedett 6vodankban.

A behozott targyakért, azok elvesztéséért, esetlegesen vele okozott balesetért, sem anyagi,
sem mads feleldsséget nem vallalunk.

Elelmezésbiztonsagi elirasok az 6vodaban:

Az 6voda konyhdjaba érvényes egészségligyi konyvvel csak az 6voda dolgozdi 1éphetnek be.
Talalé konyhank a HACCP biztonsagi el8iras szerint mitkddik, melyet a NEBIH rendszeresen
ellenériz. A NEBIH rendelet alapjan hazilag készitett ételek, italok behozatala nem
megengedett. Magukkal hozott ételek, italok folyoson torténd fogyasztasat mellézzEék, mert az
igy elfogyasztott ételek nem felelnek meg sem az 6vodai higiéniai eldirdsoknak, sem a
kulturalt étkezés szabalyainak, s a tobbi gyermekkel szemben sem etikus. Kérjiik, hogy a
gyermekek 6lt6z0szekrényében €lelmiszert ne taroljanak, a romlanddsag és az ellendrizetlen
étkezés veszélyei (félrenyelés, fulladés, allergias reakcid) miatt.

Amennyiben ebédidé alatt, vagy annak végeztével viszik haza gyerekiiket, kérjiik, 13 ora elott
ne jojjenek. Amennyibe sziikséges kordbban jonni, ebédidd alatt ¢lelmezésbiztonsagi okokbol
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a gyermekoltozokben nem varakozhatnak, mert a gyermekeknek eldkészitett meleg étel itt
van a talalo kocsikon elhelyezve. Ezen 1ddszak alatt az 6ltozoben idegeneknek tartozkodni
tilos! Gyermekeiket a nagy aulaban elhelyezett pihenérészben kényelmesen megvarhatjak.

Egészségfejlesztés, egészségvédelem:

Az egészséges ¢letmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara
kotelezo. A teljes kor egészségtejlesztés célja, hogy az intézményben eltoltott iddben minden
gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan
fejleszté, az intézmény mindennapjaiban rendszerszertien mikodd egészségfejlesztd
tevékenységekben. Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a
pedagbégusok az intézményben végzett tevékenységet, a pedagdgiai programot és szervezeti
miikodést ugy befolyasoljak, hogy az a gyermek egészségi allapotanak kedvezd irdnya
valtozasat idézze el6. Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a
teljes korli egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

az egészséges taplalkozas,

a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége

a testi ¢és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek,

a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megel6zése,

a bantalmazas megeldzése,

a baleset-megel6zés és els6segélynytjtas,

a személyi higiéné.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas az 6vodaban:

Ovodéankban rendszeres egészségiigyi feliigyelet mikodik, (védénd). Az dvoda kozremitkodik
az egészségligyi vizsgalat megszervezésében. Ovodankban sziiléi kérésre, korhazi
zardjelentés és orvosi javallat csatolasa ellenében, biztositjuk a specialis étrendi, ételallergias
gyermekek ellatasat. (tej, tojas, liszt érzékeny) Helyi nevelési programunk szerint évente
egészségvédd napokat, programokat, egészséghetet szerveziink ovodas gyermekeink és
szlileik szdmara.

Gyermekvédelem az 6vodaban:

Ovodankban a csaladok, a gyermekek, a sziildk segitése érdekében kijeldlt 6vodapedagogus
latja el a gyermekvédelmi feladatokat. Személyérdl, elérhetdségérdl a sziiléi falitijsagon
tajékozodhatnak. A fogadodrak egyeztetéssel vehetdk igénybe. Szivesen vessziik, ha a
felmeriilé problémaikkal az 6voda pedagdgusaihoz, gyermekvédelmi feleldséhez, az 6voda
vezetdjéhez fordulnak. Segitséget kaphatnak még, a nevelési problémaik megoldasahoz:
Nevelési Tandcsadotol (pszichologus), a szocialis és egyéb problémaik intézéséhez: a
Csaladsegito Szolgalattol, Gyermekjoléti Szolgalattol, Gyamhivataltol.

Helyiségek hasznalata az 6vodaban:

Az 6voda helyiségeit rendeltetésiiknek és a nevelési célnak megfeleléen kell hasznélni.
Csoportszobaban sziild6 csak az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhat: beszoktatés
idOtartamaban, nyilt nevelési napon, sziiléi értekezleten, anyadk napjan, ballagaskor,
gyermeknapi rendezvényen, iinnepséggel, egyes programokkal kapcsolatos teenddk

16



cllatasakor, klubszerii beszélgetéseken, nyitott kozOs programokon. A  gyermekek
egészségvédelme érdekében a napi élet soran a csoportszobdba a sziild, az utcai cipd
levételével léphet be. A logopédus altal szervezett fogadd ordk a logopédiai szobaban, a
gyogypedagogus altal szervezett a fejlesztd szobaban zajlanak. Vezetdi hozzajaruldssal az
eloteret konyvarusitasra, karacsonyi vasarra hasznalhatjak a szervezok. A hivatalos iigyek
intézése a két vezetdi szobaban torténik. Az 6vodank rendjének, tisztasagdnak megorzéséért
minden sziil6 és 6vodai dolgozo felelds. A dohanyzas az dvoda egész teriiletén tiltott. Alkohol
¢s drog fogyasztasa az intézményben ¢és kozvetlen kornyezetében tilos.

Az ovodaban dohanyzohely nem jelolheto ki. Ennek értelmében az ovoda egész teriileten tilos
a dohanyzas!

Politikai tevékenység az intézmény nyitvatartasi ideje alatt nem folytathato.

A Fakultativ hit - és vallasoktatas:

Ovodéankban sziiléi igényre ingyenes hit és vallasoktatas szervezédhet. Tiszteletben tartjuk a
szliloknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti meggydzodésiiknek megfeleldé nevelésben
részesiilhessenek a gyermekeik Jelentkezni minden nevelési év szeptemberében, a vezeto altal
kiadott jelentkezési lapon lehet, amit tovabbitunk az érintett egyhazkozségnek. Az oktatas
megszervezéséhez a sziildi forumnak egyeztetési joga van. Az oktatdst az egyhaz
képviseletében a hitoktatd végzi. A foglalkozasokra a nevelési idon kiviil zajlanak, melyhez
helyiséget biztositunk. Az 6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas
vagy vilagnézet mellett sem elkdtelezett.

EGYEB SPECIALIS, AZ INTEZMENYRE VONATKOZO ELOIRAS SZABALYAI

Ovodai hagyomanyok, iinnepek:

A hagyomanyapolds az intézmény valamennyi dolgozdjanak a feladata és kotelessége. A
hagyomanyapolassal kapcsolatos feladatok célja az intézmény meglévé hirnevének
megorzése, illetve novelése.

Ujabb hagyomany tekintetében minden alkalmazottnak lehetdsége van javaslattal élni, melyet
személyesen jelezhet az igazgato, illetve a munkakdzosség vezetd felé. A javaslatot Ok
terjesztik eld, elfogadasardl az neveldtestiilet dont. Amennyiben a sziildket is érinti a javaslat,
ugy a sziiloi szervezet élhet véleményezési jogaval. A neveldtestiilet feladata, hogy a meglévd
hagyomanyok &polasan tal, ujabb hagyoményokat teremtsen, majd gondoskodjon az jonnan
teremtett hagyomanyok apolasarol, megdérzésérdl is.

Nevelési folyamatunk szerves része a hagyomanyok apoldsa. Az dvodai iinnepek rendje a
mindenkori éves Munkatervben keriil rogzitésre. Ovodank hagyomanya szerint - minden
korosztalyban - az alabbi tinnepek-iinnepélyek rendszerét szervezziik: Oszi iinnepkér (magyar
népmese napja, Marton nap) 7éli tinnepkor (advent, mikulas, karacsony, farsang), Tavaszi
innepkér (marcius 15, husvét, anydk napja, gyermeknap, ballagds, nemzeti Gsszetartozas
napja, gyermekek sziiletésnapja, Fold napja.)

Unnepeinkrdl, azok idejérdl, az iinneplés modjarol sziiléi értekezleten tajékoztatjuk a
sziiloket, illetve éves munkaterviinkben részletesen megtalalhatok.
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Az 6voda heti- és napirendje:

1. Hetirend
A tanulds-megismerés folyamata, a képesség fejleszto tevékenységek szerevezése az 6vodai

nevelés orszagos alapprogramja, és a Helyi Pedagodgiai Programunk szerint zajlik. A kiilso
vilag tevékeny megismerése - benne a matematika -, vers-mese, énck-zene, tanc, rajzolas,
mintazas, kézimunka és a testnevelés foglalkozas.

A 3-4 éveseknek: Kototten szervezddik heti egy alkalommal a mozgas. Kotetleniil, heti egy
alkalommal: ének-zene, énckes jatékok, a kornyezet tevékeny megismerése, rajzolas,
mintazas, kézimunka, vers, mese.

A 4-5 éveseknek: Kototten, heti egy alkalommal mozgas, Kotetlentil, heti egy alkalommal
ének-zene, énekes jatékok foglalkozés, a kornyezet tevékeny megismerése, vers, mese heti 3-
4 alkalommal, rajzolas, mintazas, kézimunka.

A 6-7 éveseknek: Kototten, heti egy alkalommal mozgés, heti egyszer ének-zene, énekes
jatékok foglalkozés. Kotetleniil, heti egy alkalommal a kornyezet tevékeny megismerése-
benne matematika, vers, mese heti 4-5 alkalommal, rajzolas, mintazas, kézimunka heti 1
alkalommal.

A délelétt folyaman zajlanak a logopédiai foglalkozasok és a gyogypedagogiai fejlesztések,
egészségligyi szrd vizsgalatok, szolfézs, furulya, stb.

2. Napirend
A rugalmas napirend ismétlodo idOpontjai a gyermek biologiai ritmusat kovetik.

7.00-8.40 érkezo gyerekek fogadasa, szabad jaték

8.40-9.15 mindennapi mozgas, tisztalkodas, folyamatos tizorai
9.15-10.30 tevékenységek szervezése (ONOAP)

10.30- 11.45 késziilédés az udvarra, udvari jaték, élményszerzd sétak
12.00-13.00 tisztalkodas — ebéd - fogmosas, mosdas

13.00-15.00 pihenés-alvas

15.00-17.00 uzsonna, szabad jaték

Az 6voda rugalmas napirend alapjan miikodik, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket,
id6jarasi viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagdgusok végzik, a
napirendtdl valo jelentds iddbeli eltérést az igazgatod engedélyezheti.

Az 6vodan kiviili tevékenységek, kirandulasok, sétak az igazgatonak irasban valo bejelentése
utan torténik, melyet a zart facebook csoportban, illetve a falijsdgon a sziil6knek is jeleznek.
(facebook csoportok miikodésére vonatkozdan az adatvédelem érdekében eljarasrendet
ismertetiink meg a sziilokkel.)

A napirend tartalmi feladatai a csoportok (heti) nevelési programjaban:

Jaték, jatékos tevékenységek

megfeleld mozgas és testedzés biztositdsa, mindennapi mozgas

az értelmi-érzelmi fejlodés megvalositasa, a kreativitas fejlesztése,

ének, zene, énekes jaték, gyermektanc

rajzolas, festés, mintdzas, kézimunka
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e verselés, mesélés
o kiils6 vilag tevékeny megismerése
®  mozgas

A jutalmazé és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

o A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:
A gyermekek jutalmazédsanak elvei: A gyermekek nevelésében a pozitiv értékek
elismerésére, a helyes magatartas megerdsitésére helyezziik a hangstlyt, az elismerést,
a dicséretet tartjuk elsddleges nevel6i modszernek.

o A gyermeket fegyelmezo intézkedések elvei és alkalmazasanak formai
Az 6vodaban a gyermeket fegyelmezd intézkedés alkalmazasanak formai:
- agyermek szobeli figyelmeztetése
- a gyermek iddleges kivonasa a tevékenységbdl, mas tevékenységbe vald
atterelése

Kapcsolattartas, nyitott sziil6i forumaink

o Sziildi értekezlet, sziild1 beszélgetések, (a csoport életével kapcesolatos megbeszélések)
Sziildi szervezet — képviselet megbeszélései
Fogadoéra 6vodapedagdgus tijékoztatasa a gyermek egyéni fejlettségérol
Ko6z06s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,
Munkadélutanok,
e Az o6vodapedagbdgussal vagy vezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések,
A faligjsag kozos haszndlata is az informaciok 4tadasat segitik.

A tajékoztatas formai, modjai intézményiinkben

Az aktudlis programokrol, 6vodai eseményekrdl a csoportok falitjsdgan adunk részletes és
naprakész tajekoztatast. A csoport egészét érintd nevelési kérdésekben a sziiloi értekezleteken
all modjukban tajékozdodni. Egyéni kérdéseikkel az 6vodapedagdgus figyelmét a csoportban -
hosszabb iddre - ne vonjék el, mert az 6vodapedagogus teljes figyelmére sziikség van, hogy a
rabizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa. Kérjiik, hogy fogaddora keretében kérjenek
bdévebb felvilagositast.

Ovodai dokumentumokrél val6 tajékozédas médja
Hivatalos tligyek intézése a igazgatoi szobaban torténik.
Ott van elhelyezve az:
e Ovoda Pedagogiai Programja,
e Szervezeti és Miikddési Szabélyzata,
e Hazirend, melyet a sziilok — tajékozodas céljabol — megtekinthetnek, amellett
elektronikusan vagy papir alapon megkapnak.

A dokumentumokrdl a sziilék az intézmény igazgatojatdl kérhetnek szobeli tdjékoztatast,
illetve megtekinthetéek az intézmény honlapjan.
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Szolgaltatasok szervezése:

Ovodéankban a gyermekek nevelése, a pszichologus, logopédus segitségének igénybe vétele
ingyenes alapellatds. Egyéb, sziiloi térités ellenében a sziilok kérésére, kezdeményezésére,
felelosségére, a gyermekeknek szolgaltatasokat indithatunk, amennyiben annak 1étszama,
tartalma O0sszeegyeztethetd a gyermekek életkori sajatossagaival, intézményiink feltételeivel,
Helyi Nevelési Programunkkal. A szervezendd 0j szolgéltatasokrol a neveldtestiilet dont, a
Sziil6i Szervezet javaslatanak figyelembe vételével. Szervezésiik szabadiddben, életkorhoz
kototten, a szolgaltatastol fliggden torténik.

Panaszkezelés eljarasrendje:
Célja: Az dvodaban torténé munkavégzes soran esetlegesen felmeriilé problémakat, vitadkat a
legkorabbi idépontban a legmegfelelébb szinten lehessen feloldani, megoldani.

Tevékenység:

e A panaszt szoban vagy irasban eljuttatjuk ahhoz a személyhez, aki felelése az adott
teriiletnek.

e A felelds megvizsgalja 3 napon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos, akkor
a felelds tisztazza az ligyet a panaszossal. Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelds
5 napon beliil egyeztet a panaszossal.

o Ezt kovetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik és
elfogadjdk az abban foglaltakat. Amennyiben a panasz megolddséhoz tiirelmi idd
sziikséges, egy honap id6tartam utan kozdsen értékeli a panaszos és a felelds bevalasat.

e Ha a tiirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgatd
kozremitkddésével, akkor az igazgatd a fenntarto felé jelez.

e 15 napon beliil az 6voda vezetdje a fenntartd képviseldjének bevonasaval megvizsgalja a
panaszt, kdzos javaslatot tesz a probléma kezelésére — irasban is.

e FEzutan a fenntartd képviseldje és az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, a megallapodast
irasban rogzitik. Amennyiben tlirelmi 1d6 sziikséges, egy honap idétartam utan kozosen
értékelik a bevalast. Ha a probléma megnyugtatoan lezarult, a megoldast irdsban rogzitik.
Ha nem sikeriilt megegyezni, az eljarast torvényi szabalyozok hatarozzak meg.

A SZULOKET TERHELO FIZETESI KOTELEZETTSEGEK

Onkéltséges szolgaltatasok befizetése
A sziild altal igényelt, térités ellenében szervezett szolgaltatdsokra a csoportokban
meghirdetett modon lehet befizetni.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Az 6voda a gyermekek szamdra haromszori étkezést biztosit: tizorait, ebédet és uzsonnat. A
heti étlap tervet — tajékoztatdsul — a fali Ujsagokon talalhatjdk meg a sziildk. Ezzel is
szeretnénk segiteni a gyermekek otthoni kiegészitd taplalkozasdnak megtervezését. Az
étkezések idOpontjat az 6voda pedagdgiai programja alapjan a Napirend hatdrozza meg. A
sziikségleteknek megfeleld folyamatos tizorai 9.30. oraig tart. Ebéd 12 - 13 6raig, uzsonna 15
oratol. Az eltérd étkezés lehetdségét a sziilonek szakorvosi javaslattal igényelnie kell
(cukorbetegség, tej és lisztérzékenység, ételallergia stb).
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Téritési dij megallapitasanak, és fizetésének szabalyai

Az 6vodai nevelés ingyenes, de a sziilok a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért az dvoda
fenntartdja altal mindenkor meghatarozott szabalyok szerint téritési dijat kotelesek fizetni.

A téritési dij megéllapitisa a mindenkori Onkormdnyzati rendelet alapjan torténik. A
kedvezmények igénybevételének modjarol a falitijsdgon, és a sziiléi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket. Az étkezési téritési dijat havonta, minden hé 10.-ig bezardlag,
készpénzben, az élelmezésvezetonél az iskolai konyhdn sziikséges befizetni. A befizetés
mindig a kdvetkezd honapra vonatkozik. A gyermek hianyzasat akkor tudjuk jovairni a beirast
kovetd naptol, ha a lemondast személyesen, vagy telefonon naponta 8.30.-ig érvényesitik. Az
idében lemondott étkezési napokat dsszesitjiik, melyeket a tovabbi befizetéskor jovairunk. A
lemondasi kotelezettség az ingyenességre, kedvezményekre jogosult sziildkre kiilondsen
vonatkozik. A sziiléknek gondoskodnia kell arrdl, hogy a tajékoztatdsban megjeldlt napon,
gyermeke téritési dijat - hianyzas esetén is befizesse.

rrrrrr

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvénynek az
ingyenes bolcsodei és ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd modositasrol
sz6l6 2015. ¢évi LXII. torvény alapjan alakulnak gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének szabalyai. Az ingyenes gyermekétkeztetést — a jogosultsagi feltételek
fennallasa esetén — a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢s
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell igényelni.
Az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell biztositani az Ovodai
nevelésben részesiilé gyermek utan ha,

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

C) vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbe vették (nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag)

f) a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a
kotelezod legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval csokkentett 6sszegének 130%-at,

Az ingyenes étkezés igénybevételéhez benyujtandé dokumentumok: A Korm. rendeletben
meghatarozott nyomtatvanyok kitoltése, valamint a hatésagi igazolasok benyujtasa sziikséges.

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény esetében — a hatdrozat masolatat,

e 3 vagy tobb gyermek esetében a magasabb Osszegli csaladi potlek folydsitasarol szolo
érvényes lejarati idével rendelkez6 hatarozat (MAK hatarozat) mésolatat,

o tartds betegség esetén a magasabb Osszegll csaladi potlék megallapitasarol sz616 hatarozat
masolatat, ennek hianyaban a szakorvosi igazolast,

o fogyatékossag esetén a magasabb 0sszegii csaladi potlék megallapitasarol szo16 hatarozat
masolatat, ennek hianyaban a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleményét.

e Amennyiben kizarolag a csalad jovedelmi helyzete indokolja az ingyenességet, Uigy a
(328/2011 (XII.29) Korm.rend. 6.sz. melleklet) NYILATKOZAT f, pontja jelolendd. A
jovedelem igazolasara pedig a 328/2011. (XIL.29) Korm.rend. 5.sz. mellékletének
kitoltése sziikséges, melyhez a jovedelmet igazold (30 napnal nem régebbi) bizonylatokat
is csatolni kell.
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Az étkezési kedvezmény a nyilatkozat benyujtasat kdvetd naptdl érvényesithetd. Az dvoda
vezetdje a benyujtott papirokat atadja a Gégény Kozség Onkormdnyzati Konyha
¢lelmezésvezetdjének, aki megallapitja a kérelmezd gyermekének személyi téritési dijat, majd
értesiti a kérelmezot.

A sziilonek az eltartott gyermekek szamaban, valamint a jovedelmi viszonyaiban tértént
valtozast, az azt kovetd 15 napon beliil az 6voda vezetdjének be kell jelentenie.

A kedvezményes téritési dij megallapitdsanak feltételeirdl a sziildt, beiratkozaskor illetve az
elsd. sziiloi értekezleten valamint a faliajsagon tajékoztatni kell.

A kedvezményes étkeztetésben részesiild gyermek részére is meg kell rendelni az ebédet.
Betegség, hidnyzas esetén az étkezést le kell mondani.
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5. BOLCSODEI HAZIREND I

A BOLCSODE NYITVA TARTASA

A bolcsdde naponta 7 — 17 6rdig tart nyitva

A gyerekek reggeli fogadasa 7— 8.30 oraig torténik.

A reggeli 8.30 oratol kezdddik a gyermekek szdmara.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy segitsék a csoportok napirendjének kialakitadsat azzal, hogy
gyermekeikkel legkésébb 8.30 o6rdig megérkeznek a bolcsddébe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként késébbi idOpontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a gyermek
gondozondjének. Fontos, hogy gyermekiikkel étkezés elott, vagy étkezés utan jojjenek, mert a
gondozondk étkezési id0 alatt nem tudnak kell6 figyelmet forditani az étkezd és érkezd
gyermekekre.

A gyermekek hazavitelére 17 6raig van lehetdség.

Kisgyermekneveld helyettesitése idején, a reggeli és délutani tigyelet rendje: Reggel 7 6ratol —
8 oraig, valamint délutan 16 6ratol — 17 oraig a csoportok dsszevontan mitkodnek. Ettdl eltérd
idépontot - technikai okok miatt — az intézmény vezetdje hatarozhat meg.

A gyerekekkel 7 oratol — 17 ordig szakképzett kisgyermekneveldk és bolcsddei dajkak
foglalkoznak.

A bolcsdde lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari karbantartas alatt, 2 hétig
szlinetel. A nyari zarva tartds idejér6l marcius 1-ig szoban, és irasban is tdjékoztatjuk a
sziiloket. Kérjiikk a kedves sziildket a zards ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik
elhelyezésérol

Az év folyaman 1 nevelés nélkiili munkanapot — aprilis 21-e, vagy az azt kovetd legkozelebbi
munkanap — tovabbképzési program megvalositasara hasznalunk fel.

BOLCSODEI FELVETEL RENDJE

A bolesédében 20 hetes kortdl 3-4 éves korig gondozzuk azoknak a sziiloknek a gyermekeit,
akik a Gyvt. 41§ (1) pontjdban meghatarozott okok miatt, gyermekeik napkdzbeni ellatasarol
nem tudnak gondoskodni. Az cllatas megkezdése el6tt, de legkésébb az ellatas megkezdését
kovetd 2. honap végéig a sziiloknek igazolnia kell a munkaba allasat.

A bolcsodei felvételre valo jelentkezésre egész évben folyamatosan van lehetdség. A
jelentkezés a gyermek és a sziild adatait igazold okmanyok felmutatdsaval torténik. A
jelentkezést kdvetden az intézmény vezetdje dont a felvételrdl. A sziildk bolcsddei felvétellel
és a gondozasi, nevelési tevékenységgel kapcsolatos tajékoztatdsardl az intézményvezetd
gondoskodik. Ha a gyermek felvétele elutasitasra keriilt, arrdl a sziilét irasban értesiti az
intézményvezeto.

Bolcsddei ellatast sziild/ torvényes képviseld akkor kérhet:

- ha munkdba kivén allni

- haegyediilallo egy vagy tobb kiskoru gyerekkel

- ha 3 vagy tobbgyerekes

- ha felséoktatasi intézményben, vagy mas intézményben tovabb tanul, és ezt
iskolalatogatasi igazolds benytjtasaval tudja igazolni
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- ha a gyermek sziiléje/ gondviseldje iddskora vagy szocialis helyzete miatt nem tud a
gyermek napkozbeni ellatasarol gondoskodni
A bolcsddei felvétel soran elényben részesiilnek azok a gyermekek:

akiknek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all

- akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak,

- akik harom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban élnek,

- akiket egyediilallo sziil6 nevel,

- akiket védelembe vettek.

Felvételi kérelem feltétele tovabba:

- hogy a csalad Gégény, Kék, Székely telepiiléseken, vagy Demecser varosban bejelentett
allando lakcimmel, vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezzen és ezt lakcimkartyaval
igazolni tudja.

- Nem vehetd fel az a gyermek, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil, és
nem folytat keres6tevékenységet.

A Dbolcsodébe felvett gyermek adatait, lakds cimét, a sziilok telefonszamat a bolcsdde
nyilvantartja.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy az esetleges adatvaltozésokat miel6bb jelezzék a gondozond,
illetve bolcsddevezetd felé.

A gyermek bolcsddei elhelyezése megsziinik ha:

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével (Gyvt. 37/A.8)

- hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idotartam leteltével

- haa gyermek a 3. életévét betdltotte, és a bolcsddei gondozasi-nevelési év a végéhez ért

- ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlo sziilo vagy torvényes képviselo a gyermek 4 héten
tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban nem jelezte
irasban a szilineteltetést,

- ha a sziildi feliigyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett iddpontban megsziintet

- ha a bolcsdde orvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota, illetdleg a

tobbi gyermeket veszélyeztetd magatartaszavara miatt,

(magatartdszavar megallapitasa eldtt kikéri més szakember- pszichologus, gondozoénd,

gyogypedagogus) véleményét is.

ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet,

GYERMEKEK, SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A bolcsdde biztonsagos és egészséges kornyezetet nyljt a gyermekek szdmara.

A gyerekek bolcsddei élete a csoport napirendje és heti rendje szerint folyik

A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgésra, levegdzésre, négyszeri
étkezésre €s pihenésre.

A kisgyermekneveld allando feliigyelete biztositott.

A Dbolcsédében a gyermek személyiségét és  tevékenységét tiszteletben  tarto,
gyermekkozponti gondozas és nevelés folyik.
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A sziilok tajékoztatasa

A szilok tajékoztatasarol a falijsag, a napi taldlkozasok ¢és a sziiléi értekezletek, a
csoportbeszélgetések, segitségével gondoskodik a bolesdde.

Az lizend flizeten keresztiil rendszeresen tdjékoztatjuk a sziilket a gyermek bdlcsddei
¢letérdl, fejlodésérol.

A sziiloknek lehetdséget biztositunk a bolcsdde életébe valdé betekintésre, a
kisgyermekneveldvel egyeztetett iddpontban.

Reggel és délutdn a gyermek atvételénél illetve atadasanal a kisgyermeknevelonek csak a
fontos informaciok atvételére és atadasara van lehetdsége, mert a hosszabb megbeszElés
elvonja a gyerekektol.

Felmeriil6 probléma esetén a sziild elsésorban gyermeke kisgyermekneveldjéhez, masodfokon
az intézmény vezetdjéhez fordulhat.

A gyermek hianyzasa:

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsdédébe, az intézmény
vezetdjénél koteles bejelenti a tdvolmaradast és annak vérhatd idOtartamat, valamint a
tdvolmaradasra okot add koriilmény megszlinését, és azt, hogy a gyermek mikor veszi
igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést. Az el6zd nap 9 oraig torténd lemonddast, a bejelentést
kovetd naptol a tavolmaradas idejére tudjuk figyelembe venni, erre az id0szakra mentesiil a
sziild, a gyermekétkeztetésért fizetendo téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

1 honapi folyamatos hidnyzas utdn, csak kiilondsen indokolt esetben és egyéni elbirdlas
alapjan tudjuk a féréhelyet biztositani.

Az 1997. évi XXXI. tv. 35§ alapjan a sziil6 panasszal fordulhat az adott intézmény

vezetdjéhez vagy az érdekképviseleti forumhoz a kdvetkezd esetekben:

- intézményi  jogviszony  megsértése, kiilondsen a  személyiségi  jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozoinak szakmai, titoktartdsi és
vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén, vagy

- az ellatas koriilményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

A GYERMEK VEDELMET, OVASAT SZOLGALO ELOIRASOK

A sziiloknek gondoskodnia kell arrdl, hogy gyermekeik, tisztan, apoltan érkezzenek a
bolesddébe.

A kisgyermeknevel6 a sziilotdl atveszi a gyermeket és a bolcsOdében tartozkodasa alatt
feltigyel ra.

Bolesddébdl a gyermeket csak a sziilo, vagy az altala irasban megbizott személy viheti el. 14
éven aluli gyermeknek, ill. személynek nem adhato ki a bolcsddés gyermek. Bolcsédébdl vald
tavozaskor, miutan a sziilé gyermekét atvette, a bolcsdde egész teriiletén a sziild viseli a teljes
feleldsséget gyermeke irant.

Bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kdzdsség védelme érdekében lazas, (37,5 °C
¢és ennél magasabb hdmérsékletil) antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanliis gyermek nem
latogathatja az intézményt.

A csaladban el6fordulo fert6zo betegségrol a bolcsddét értesiteni kell.
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Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben betegszik meg, a gondozond értesiti a sziiloket
vagy a sziild altal megjelolt hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és a
telefonszdm, amit az iizend flizetbe kérlink beirni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol.

A sziilének kotelessége a gyermek gyogyszer €s ételérzékenységérdl, tartdos betegségérol
tajékoztatni a kisgyermekneveldt, és az intézményvezetdt, és errél szakorvosi igazolast
bemutatni.

A kisgyermeknevelok a gyermek részére semmilyen gydgyszert nem vehetnek at a sziiloktol,
¢s nem adhatnak be a gyermeknek gyodgykezelés céljabol, (ez alol kivételt képeznek: a
bolcsdde sajat lazesillapitdja, fogzaskonnyitd, valamint tartds betegség esetén a gyermek
alland6 gyogyszere). A sziilok a gyermek 6ltoz0szekrényében semmilyen gyogyszert nem
tarolhatnak.

Betegség miatt hianyzo gyermeket, csak (Egészséges kozdsségbe mehet.) orvosi igazolassal
tudunk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltasokrdl folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

A bolcsdde teriiletén tilos a dohdnyzas!

EGYEB A BOLCSODE HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gyerekek altal bolcs6débe hozott dolgok megorzése, elhelyezése

A Dbolcs6dei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. A
szliloknek jellel kell ellatnia a gyermek ruhdit, cipdjét az azonosithatosag miatt.

A bolcsodés kort gyermek részére a sziilé hozza a pelenkat, egyéb pelenkazashoz sziikséges
eszkozoket, mint popsikendcs, popsitorld kendo.

A gyermek, otthonr6l a kisgyermekneveldvel vald egyeztetés utan hozhat a bdlcsdédébe
jatékot, illetve egyéb targyat.

A bolcsddében hagyott, illetve a hozott targyakért nem all modunkban feleldsséget vallalni.
Kérjiik, hogy minden sziil6 hozzon gyermekének egy ,,lizend fiizetet”, melyben a gondozondk
rendszeres tajékoztatast adnak a gyermekkel tortént eseményekrol.

Az lzend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészseégi
allapotara, akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Téritési dij megallapitasa, befizetése

A megéllapitott intézményi téritési dij befizetésérdl a fenntartd rendelkezik.

A gyermekek a bolcsddében napi négyszeri étkezésben részesiilnek (reggeli, tizorai, ebéd,
uzsonna), amiért a szilo téritési dijat fizet.

Az aktudlis kedvezményekrdl a sziilOket sziiloi értekezleten, a faliijsdgon keresztiil
tajékoztatjuk.

A téritési dijat havonta kell befizetni. A téritési dij befizetésének ideje minden hénap 10.
napja.

A gyermek hidnyzésa esetén az étkezés lemondhat6 személyesen illetve telefonon minden nap
8:30 oraig.

Az eldzdleg befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak a kovetkezd havi téritési
dijbol keriilnek levonasra.
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A bolesddében a gyermek étkezése ingyenes, ha a sziilok a torvény szerinti jogosultsdgukrol
nyilatkozatot tesznek.
Ingyenes étkezésre jogosultak:

- atartds beteg vagy fogyatékos gyermek;

- akinek a testvére tartds beteg vagy fogyatékos gyermek;

- a3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok;

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak;

- akinek nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatosag;

- akinek a csaladjaban az egy fore jutd nettd havi jovedelem nem haladja meg az adott év
nettd minimalbérének 130 szazalékat.

rrrrrr

A bolcsddei gondozasi dijat az 1/2015 (1.10) 6nkormanyzati rendelet O Ft-ban allapitotta meg.

Gégény, 2010.0901.

intézményvezeto
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6. LEGITIMACIOS NYILATKOZATOK

A Gégény Napsugar Ovoda, Bolcsdde és Konyha nevel6testiilete a Hazirendet a 2024.08.30.
napjan megtartott nevelotestiileti értekezleten elfogadta.

Neveldtestiilet képviseldje Féigazgato

A Gégény Napsugar Ovoda, Bolcsdde és Konyha Hazirendjét az intézményben miikodd
Sziildi Szervezetek megismerték és véleményezték.

Gégeény, 2024.09.01.
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